
GMA Garnet (Europe) GmbH

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung
 unbefristet   Vollzeit, Teilzeit   Griesheim

Das Handelshaus Jebsen & Jessen ist seit über 100 Jahren weltweit im Im- und Export tätig. Heute liegt unsere Kompetenz in den Bereichen Chemie, Textil, australischem Granatsand, Stahl, Transport / e-Mobility und Exportfinanzierung. Als Teil einer weltweiten
Firmengruppe operieren wir durch unsere in Deutschland ansässigen Firmen von Hamburg aus unabhängig, mit direkten Geschäftsverbindungen zu Kunden und Lieferanten in mehr als 80 Ländern.

Für unser Tochterunternehmen GMA Garnet (Europe) GmbH suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung in Vollzeit oder Teilzeit mit einer starken Hands-On Mentalität, um unser kleines Team zu
verstärken und tatkräftig zu unterstützen.

Ihre Aufgaben
• Retouren-/Reklamationsabwicklung

• Erstellung von erforderlichen Versandpapieren

• Vertretung sowie im Bedarfsfall Mitarbeit im Bereich Wareneingang und Versandabwicklung, Lagerbestandsführung und im Bereich Beschaffung

• Rechnungskontrolle

• Mitarbeit bei der Inventur

• Abteilungsübergreifende Zusammenarbeit

• Datenerfassung und Pflege im Warenwirtschaftssystem

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der Auftragsabwicklung

• Routinierter Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel)

• Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem von Vorteil

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und ausgeprägtes Engagement

• Selbstständige, sowie kunden- und serviceorientierte Arbeitsweise

• Führerschein Klasse B

Wir bieten

Bewerben Sie sich jetzt!

Wenn Sie Interesse an einer Tätigkeit in unserem Unternehmen haben, bewerben Sie sich direkt hier mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen.
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Mareike Gadermann

HR Business Partner

+49 40 3014 172

und hier informieren

   Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket

Für einen umweltfreundlichen Arbeitsweg bezuschussen wir das Deutschlandticket mit 40 € monatlich.

   Corporate Benefits

Über dieses Portal bekommen Sie Vergünstigungen von Shoppinganbietern bis hin zu reduzierten Eintrittspreisen für
Freizeitaktivitäten.

   Ergonomische Arbeitsplätze

Um Ihre Gesundheit präventiv zu unterstützen, sind alle Arbeitsplätze mit ergonomischen Bürostühlen und
höhenverstellbaren Tischen ausgestattet.

   JobRad

Sie stellen sich ihr individuelles Wunschfahrrad zusammen und leasen es per Gehaltsumwandlung über uns. So können Sie
sich auf dem Weg zur Arbeit oder in Ihrer Freizeit fit halten.

   Urlaubsgeld/13. Gehalt

Unsere Mitarbeiter erhalten ein 13. Gehalt und ein zusätzliches Urlaubsgeld in Höhe von 650 €.

   Vermögenswirksame Leistungen

Ob Bausparvertrag, Fonds oder betriebliche Altersvorsorge. Unsere Mitarbeiter erhalten einen Arbeitgeberzuschuss in
Höhe von 27 €.

   Weiterbildungsmaßnahmen

Ihre individuelle Entwicklung ist uns wichtig. Daher bieten wir Schulungen zur fachlichen und persönlichen
Weiterentwicklung an, von Sprachkursen bis hin zu Kommunikationsworkshops.

   Firmenfitness

Mit einem Eigenanteil von monatlich 21 € bieten wir eine Wellpass-Mitgliedschaft, mit der unsere Mitarbeiter Zugang zu
bekannten und beliebten Sportstätten und Fitnessstudios haben 

https://www.linkedin.com/company/jebsen-jessen-gmbh-co-kg/mycompany/?viewAsMember=true
https://www.xing.com/pages/jebsen-jessen-hamburg-gruppe
https://www.instagram.com/jj.nextgen/
https://www.facebook.com/jebsenjessenausbildung/

